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履修登録 操作編履修登録 操作編

はいさい ぐすーよう ちゅーうがなびら（みなさん、こんにちは）

この動画では、
履修登録画⾯の表⽰の仕⽅と、履修登録画⾯の操作⽅法について説明していき
ます。
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準備するもの

PC or スマートフォン

履修登録はWEB上で⾏うので、インターネットデバイスが必要になります。PC
または、スマートホンを使って操作を⾏なっていきます。
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琉⼤教務システムにログイン
       琉⼤ ログイン で検索

クリック

⼿順①：

学部・学科オリエンテーションで配
られる“ユーザーIDとパスワード”
（⾊紙）に掲載されています。

まず、琉⼤教務システムにログインします。教務システムは“琉⼤ ログイン”と
検索すると出てきます。“ログインー琉⼤教務システム”をクリックすると、ログ
イン画⾯が表⽰されます。
IDとパスワードを⼊⼒すると⾃分の教務システムにログインすることができま
す。IDとパスワードは学部学科オリエンテーションで配布される“ユーザーIDと
パスワード”に掲載されています。
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MENUから履修登録画⾯へ移動する

▶ ▶

履修登録画⾯

⼿順②：
スマホの画⾯

ログインするとスマートホンの場合、このような画⾯になります。“MENU”のボ
タンを押し、“履修登録”を押すと、履修登録の画⾯に進むことができます。
PCの場合は、ログイン後の画⾯にある“履修・成績情報”から“履修登録”のボタ
ンをクリックすると履修登録の画⾯に進むことができます。
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授業を実際に追加していく⼿順③：

ここをクリック

履修登録をする際は、追加ボタンを押すと、その時間帯に開講されている授業
を選択して履修登録の画⾯に追加することができます。実際に追加してみま
しょう。
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追加をクリックすると履修登録表
に反映されます。

すると、このような画⾯になります。共通教育のところには共通教育棟科⽬、
⾃学部の⽅には⾃分の専⾨分野の授業が掲載されています。他学部の⽅には⾃
分の専⾨外の授業が掲載されています。取りたい授業の追加ボタンを押すと、
履修登録画⾯に反映されます。追加する前に⻘⽂字の授業名を押しシラバスを
確認するようにしましょう。
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シラバス
リンク⽤ページ 印刷⽤ページ

 科⽬番号

外101 

 開講年度  期間  曜⽇時限  開講学部等

2020 前学期 ⽉3,⽔2 共通教育等科⽬外国語科⽬  

 講義コード  科⽬名[英⽂名]  単位数

101501111 ⼤学英語 11組  4 

 担当教員[ローマ字表記]

兼本 円 

 授業の形態

講義、演習⼜は実験、実習

 

 アクティブラーニング

学⽣が議論する、学⽣が⾃⾝の考えを発表する

 

 授業内容と⽅法

下記の通り授業を計画しておりましたが、コロナウィルスの影響下、⼤幅に予定を変えることになりました。遠隔授業になりました。さ
らに、４技能の内、３つの技能（listening, writing, reading)に焦点を絞ることにいたしました。今後も授業形態が変更されることもあ
ります。
英語のみで授業ではなく、⽇本語を使⽤しながらの授業になることも申し添えいたします。 今回は「3密」を防ぐことができないため
に、GTECは実施いたしません。

・達成⽬標
・評価基準と評価⽅法
・履修条件
・授業計画
・担当教員のメールアドレス

etc…

他に確認できる事項

シラバスには、授業の形態を始め、授業の内容と⽅法など授業についての情報
が詳しく載っていますので参考にしてください。
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確認したら抽選の結果を待つ

•仮登録期間の終了後、抽選結果は
履修登録画⾯から確認することが
できます。
•必修科⽬等は各担当教授に連絡し
て、履修させてもらいましょう。

⼿順④：

全ての選択が終わったら、確認をし、抽選結果を待ちましょう。⼤学の授業は、
教室の収容⼈員の制限などがあり、希望すれば必ず履修できるというわけでは
ありません。各授業には定員が決まっており、希望者数が定員を超えた場合、
その授業は抽選での選考になります。後半の⽅のスライドで抽選漏れで授業が
取れなかった場合の対応について説明します。
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仮登録期間終了後

仮登録期間終了後は２週間の登録調整期間が始まります。登録調整期間では、
授業の追加登録、取り消しを⾏うことができます。
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まずは結果を見る

履修登録の調整が必要

希望通り登録できている

追加登録、取り消しを⾏う
（登録調整期間中）

授業に必要なものを揃える

仮登録期間終了後、はじめにすることは、抽選結果の確認です。履修時間割表
から確認することができます。結果を確認し、しっかり履修したい授業が取れ
ている場合は授業に必要なものを揃えましょう。
もし、新たに追加登録をしたい場合や、抽選漏れの科⽬がある場合は追加登録
を⾏いましょう。必修の授業の場合、その授業の担当教員または指導教員に相
談してください。授業の取り消しをすることもできます。追加登録、取り消し
については次のスライドで説明します。
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登録調整には３つの⽅法があります。

①教員許可制

③⾃動登録制

②許可コード制

登録調整には、3つの⽅法があります。従来では許可コード制のみを使っていた
のですが、２０２１年から、許可コード制に加えて教員許可制と⾃動登録制の2
つが導⼊されます。各授業によって対応が変わるので注意してください。それ
ぞれの対応について説明していきます。
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①教員許可制

WEB申請

許可・不許可を判断

許可をもらえた場合に登録、取り消し可能

はじめに教員許可制について話していきます。追加登録、取り消しの場合、履
修登録画⾯から担当教員に申請をします。その後、担当教員の判断で結果が決
まります。詳しく申請⽅法を説明していきます。
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＝追加登録＝

仮登録と同じように、履修登録画⾯から追加のボタンを押します。すると、授
業選択画⾯が出てくるので、そこから履修したい授業の追加ボタンを押します。
すると、仮登録期間とは異なってこのような画⾯に移ります。そして実⾏を押
すと申請完了です。
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取り 消しの場合
＝取り消し＝

取り消しの場合は、取り消したい授業の削除のボタンを押すと同じ画⾯に移る
ので、そこで実⾏ボタンを押すと申請完了です。
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申請中 許可 不許可

※取り消しの場合は表⽰がなくなります

申請状況

申請中は履修登録画⾯にピンク⾊で授業が表⽰されます。許可された場合は緑
または⻘⾊の表⽰に変わります。不許可の場合は⾚⾊の表⽰に変わります。
取り消しが完了した場合は、履修登録画⾯から、授業の表⽰がなくなります。

16



②許可コード制

メール等

メール等で許可コードを表⽰

許可コードをもらいコードを⼊⼒すると登録、取り消し完了

許可コード制について説明します。許可コード制は追加登録、取り消しを⾏い
たい授業の担当教員にメール等、シラバスで確認した受け取り⽅法で許可コー
ドを⼊⼿し、教えてもらった場合のみ登録調整をすることができます。
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許可コードを⼊⼒

仮登録と同じように、履修登録画⾯から追加のボタンを押します。すると、授
業選択画⾯が出てくるので、そこから履修したい授業の追加ボタンを押します。
すると、許可コード制の場合、このような画⾯に移ります。そして、教えても
らった許可コードを半⾓で⼊⼒して実⾏を押すと追加登録完了です。取り消し
の場合は、取り消したい授業の削除のボタンを押すと同じ画⾯に移るので、そ
こで許可コードを⼊⼒し、実⾏をすると完了です。
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先着順 定員に達するまで
⾃動で登録

③⾃動登録制

履修登録画⾯に追加、取消

最後に⾃動登録制について説明していきます。追加登録の場合、⾃動登録制は
定員を満たすまで⾃動で授業を登録していく制度です。この場合、履修登録画
⾯から追加すると、即時で反映されます。先着順なので、この制度を使ってい
る授業は早く登録することをお勧めします。取り消しの場合、履修登録画⾯で
取り消ししたい授業の削除を押し、映った画⾯で実⾏を押すと取り消し完了で
す。即座に履修登録画⾯からなくなります。
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指導教員への確認申請

時間割が完成したら指導教員に履修確認を受けましょう。
指導教員への確認申請は履修登録画⾯から⾏います。“確認画⾯へ”を押し、“指
導教員に確認を依頼する”を押すと申請することができます。この⾚線のところ
に“確定”と表⽰されれば履修登録完了です。
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以上で履修登録の説明を終わります。しっかりと履修計画を⽴て、有意義な⼤
学⽣活を送りましょう。

イッペーチバリヨー！（がんばれー！）
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