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履修登録 ガイド編

はいさいぐすーよーちゅーうがなびら（みなさん、こんにちは）
これから履修登録について説明します。
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履修登録とは？

履修登録は毎年みなさんが⾏わなければならない重要な⼿続きです。
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・授業時間配当表を⽤いて時間割を作成します。

・定められた期間でのみ⾏うことができます。
・年に2回⾏います。
・履修登録がされていないと出席しても単位には

含まれません。

１、⼤学では、⾼校と違い⾃分で履修計画を⽴て、時間割を組みます。

２、履修登録をする期間には仮登録期間と、登録調整期間があり、その期間内
に履修登録を完了していないと授業を受けることができません。

３、履修登録は、前期と後期で年に2回⾏います。

４、履修登録のできていない授業に出席しても、単位を取ることはできないの
で、しっかりと期間内に履修登録をするようにしましょう。
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履修登録の流れ

次に履修登録のおおまかな流れを⾒ていきましょう。
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事前の準備

履修登録を始める前に、まずは履修登録に必要な資料が揃っているか確認しま
しょう。
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教務情報 琉⼤教務
システム

新⼊⽣
オリエンテーション

配布資料

履修登録を⾏うには、Web上にある教務情報、同じくweb上にある琉⼤教務シ
ステム、学部学科オリエンテーションで配布される新⼊⽣オリエンテーション
配布資料が必要です。

次にそれぞれの資料について説明します。
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琉⼤ 教務情報 で検索

教務情報

・学⽣便覧では、必修科⽬を確認
することができます。

・授業時間配当表では、各授業の
開講期間や曜⽇、時限を確認す
る事ができます。

初めに、教務情報についてです。

学⽣便覧では所属学部学科、専攻ごとの必修科⽬を確認する事ができます。

また、授業時間配当表では開講期間や科⽬、教室、曜⽇、時限を確認する事が
できます。担当教員からの指⽰が備考に記載されている場合があるので確認し
てください。
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卒業要件

・学⽣便覧内に掲載されていま
す。

・学部学科ごとに定められた卒
業単位数や、専⾨科⽬、必修
科⽬を確認することができま
す。

卒業要件は学⽣便覧から⾒る事ができます。

⾃⾝の所属学部の項⽬をクリックし、卒業単位数や、専⾨科⽬、必修科⽬を確
認しましょう。
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登録実施要項

・履修登録の期間や、注意点、
登録調整の⽅法、共通教育科
⽬の登録について確認するこ
とができます。

クリック

・授業時間配当表内に掲載され
ています。

登録実施要項は授業時間配当表から⾒ることができます。

登録実施要項を使って、履修登録の期間や、注意点、 登録調整の⽅法、
共通教育科⽬の登録について確認しましょう。
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     琉⼤ ログイン で検索

琉大教務
システム

・実際に履修登録する際に使います。

・IDとパスワードは、“ユーザーID
とパスワード”は学部学科オリエン
テーションで配布されます。

次に、琉⼤教務システムについてです。

履修登録は、この琉⼤教務システム上で⾏います。

ユーザーIDとパスワードは⼊学時の学部学科オリエンテーションで配布されま
す。

琉⼤教務システムではシラバスを⾒る事もできます。シラバスでは授業科⽬の
⽬的や毎回の授業内容、成績評価の⽅法を確認する事ができますので、履修科
⽬を決める際に確認してください。
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新入生オリエンテーション
配布資料

・学⽣のための履修⼿引きや
時間割登録ワークシートな
どが⼊っています。

最後に新⼊⽣オリエンテーション配布資料です。

新⼊⽣オリエンテーション配布資料には学⽣のための履修⼿引きや時間割登
録ワークシートなどが⼊っています。
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実際に履修する科⽬を
探してみましょう

では次に実際に履修する科⽬をさがしてみましょう。
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⼿順①：上限単位数を確認しよう
・仮登録期間は全学部ともに登録単位上限は２０単

位です。
・集中講義は登録上限単位数には含まれません。
・教職の単位を取る学⽣は、調整期間中であれば

必修科⽬は上限を超えても履修できます。

⼿順⼀、上限単位数を確認しよう
単位は上限を超えての履修も可能です。各学部の登録上限単位数、上限超過基
準の詳細は学⽣のための履修⼿引きに記載されてます。
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学⽣便覧と授
業時間配当表
を使って、今
学期に取る必
修科⽬を調べ
ましょう。

⼿順②必修科⽬を調べよう

⼿順②
必修科⽬を調べよう
学⽣便覧と授業時間配当表を使って、今学期に取る必修科⽬を調べましょ
う。

これは実際の授業時間配当表です。

ここで曜⽇と時限、授業の⾏われる教室、登録調整の⽅法を確認してください。
また、指定学部学科や履修の条件のある授業もあるので忘れずにチェックしま
しょう。
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⼿順③：時間割登録ワークシートに書き出そう

・必修科⽬から書き出し
 ていきましょう。

・その後、空きコマに他に
 履修したい授業を⼊れて
 いきましょう。

⼤学英語４組

⼿順三、時間割登録ワークシートに書き出そう。
時間割は授業時間配当表に掲載されているので、参考にしてください。
まず、優先するのは⾃分の必修科⽬です。必修科⽬を書き出したら、空いてい
るコマに履修したい授業を⼊れていきましょう。
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仮登録期間の注意点

・同⼀曜⽇時限は第5希望まで申請ができます。

・必修科⽬は、第⼀希望で申請して下さい。

・登録調整期間中に、登録する科⽬もあります。

ここで、仮登録期間の注意点です。

同じ曜⽇の同じ時限は第5希望まで申請することができます。

必修科⽬は必ず優先して登録されるわけではないので、第⼀希望で申請しま
しょう。

登録調整期間中に、登録する科⽬もあるので授業時間配当表で確認しま
しょう。
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授業を実際に追加しよう⼿順④：

ここをクリック

⼿順四、授業を実際に追加しよう。追加ボタンを押し、その時間帯に開講さ
れている授業を選択して履修登録の画⾯に追加しましょう。

その後抽選を待ちましょう。

18



抽選結果

・抽選対象の科⽬が当
選した場合は「当
選」、落選の場合は
「抽選漏れ」と表⽰
されます。

抽選結果

希望通り登録できている場合、指導教員への履修確認を申請しましょう。ま
た、抽選漏れや追加登録がある場合、授業が始まってからの登録調整期間内に
調整しましょう。
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履修登録
の完了

仮登録抽選結果開示 科目の追加・取消があり
履修登録の調整が必要? 

はい

登録調整期間履修登録の調整

指導教員の履修確認

登録調整の指導

承認

履修登録完了

いいえ

最後に、履修登録の完了です。

時間割が完成したら、
登録調整期間内に指導教員への履修確認を申請し
・登録調整の指⽰がある場合は追加登録・取消をします。
・登録調整の指⽰がない場合は承認をもらい登録完了となります。
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琉⼤教務情報システムに登録する

•操作方法は、「 」

で説明します。

⼿順⑤：

履修登録 操作編

⼿順5、琉⼤教務情報システムに登録する。

操作⽅法は履修登録操作編で説明します。

以上で履修登録ガイド編は終了です。

ご静聴いっペーニフェーデーびたん。
（ご静聴どうもありがとうございました）
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