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琉球大学 教務情報 http://rais.skr.u-ryukyu.ac.jp/dc/

※システム停止のお知らせなど、教務関連情報について掲載しています。

琉球大学 教務情報システム

https://tiglon.jim.u-ryukyu.ac.jp/Portal/

ID、パスワードは、情報基盤統括

センター（前・総合情報処理セン

ター）から発行されたものを使用

します。
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履修・成績

担当する科目の履修者名簿、登

録調整期間の追加・登録方法の

変更及び許可、成績登録をする

画面です。

シラバス

担当する科目のシラバス登

録画面です。

指導教員

指導学生を受け持っている場合、指導

学生の履修状況確認ができます。

教職を担当されている場合、教職カル

テの入力ができます。
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指導教員

※教務情報システムから各教員へのメール通知機能はありません。

教務情報システムにログインしてご確認くださいますようお願いいたします。
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この操作マニュアルでは、登録調整期間中に指導教員が行う操作について説明します。

履修登録の概要（スケジュール含む）については、「教務手帳」（教務情報HP掲載）を確認ください。

１．履修登録の全体の流れ ・・・ 4

２．指導学生の確認 ・・・ 5

３．履修登録の承認 ・・・ 8

履修登録期間における学生、科目担当教員、指導教員のおおまかな流れを記載しています。

教務情報システムで指導学生を確認する方法を記載しています。

4．参考（学生側）指導教員へ確認依頼する画面 ・・・1２

学生から確認依頼がきた場合の操作方法を記載しています。

参考：学生が指導教員へ確認依頼した際の画面表示です。

http://rais.skr.u-ryukyu.ac.jp/dc/?page_id=1236


指導教員
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琉球大学各学部共通細則に基づき、学生は指導教員から履修登録について指導を受け、承認を得ることで履修登録が完了します。

そのため、指導学生を受け持つ教員（指導教員）は、登録調整期間中に学生へ履修指導を行う必要があります。

2020年度まで「履修登録確認表」（紙面）で行っていた履修情報の確認及び承認を、2021年度から教務情報システム（WEB）で

行います。

新学期開始時 学生 科目担当教員 指導教員 事務

仮登録期間

仮登録抽選結果開示

授業開始

登録調整期間 WEB申請

（授業開始から２週間）

登録

メール等

教示

依頼

登録調整の指示

承認

１．教員許可制

追加申請・取消申請

結果確認

履修指導

（超過・確認）

承認（登録完了）

※押印に代わりシス

テム上で承認

履修指導状況確認

履修登録確認表

（PDF）保管

履修指導未完了者の通知

仮登録

抽選

仮登録抽選結果確認

超過・指導 確認依頼

登録結果確認

追加・取消方法

科目担当教員は以下３つから選択。

設定は「１．教員許可制」

１．教員許可制

許可・不許可をシステム上で登録

２．自動登録制

定員まで自動許可

３．許可コード制（従来）

履修指導（超過・確認）

履修登録確認表への押印に代わり、シス

テム上チェックで承認とすることで登録

完了

※

追加・取消方法を選択

１．教員許可制

２．自動登録制

３．許可コード制（従来）

登

録

調

整

２．許可コード制

許可コードを入力し、登録

３．自動登録制

１．教員許可制

許可・不許可を登録

２．許可コード制（従来）

許可コードをシラバスで教示

３．自動登録制（定員を満た

すまで自動）（即時反映）

履修指導
（超過・確認）

承認（登録完了）
※押印に代わり
システム上で承認

2020年度以前 紙面による承認（押印）

2021年度以降 WEB上での承認（クリック）



指導教員
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「指導教員」の画面では、指導学生の一覧、各指導学生の学籍情報や履修情報、成績情報を確認することができます。

指導学生

指導教員として学生を受け持っている場合、指導学生の

学籍情報や履修情報、成績情報の確認ができます。

※学内のみアクセス可能です。



指導教員
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「検索」をクリック

指導学生を受け持っている場合、教務情報

システムに登録されている指導学生の一覧

が表示されます。

※学部によっては、担当する学生以外も登

録されています。必要に応じて「絞り込み

表示」をご利用ください。



指導教員
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指導学生一覧で表示される内容

◆前期、後期の履修登録状況

◆前期、後期の修得単位数

年度内の状況が表示されます。

（例：現年度が2021年度の場合、2021年度

前期、2021年度後期の状況が反映される）

◆直前学期ＧＰＡ

年度にかかわらず直前学期のGPAが表示さ

れます。

（例：現学期が2021年度前期の場合、

2020年度後期のGPAを表示）

◆通算ＧＰＡ

１年次からの通算したGPAが表示されます。

検索後、ページ下部に指導学生一覧が表示されます。



指導教員
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「指導教員確認」の欄で、学生の状況を確認します。

学生がWeb上で超過・履修状況の確認依頼を申請後、「指導教員確認」欄に「依頼中」と表示されます。

指導教員は、「依頼中」が表示されている学生の詳細画面で上限単位超過状況や履修状況を確認の上、登

録調整が必要の場合は「指導中」にチェックし、メール等で連絡をとり、登録調整の指導をします。

登録調整が不要の場合は、「確定」にチェックし履修登録を確定します。

※教務情報システムにログイン後、学生からの確認依頼有無について適宜確認願います。

依頼中

指導中

確定

①

②

③

④

①空欄：学生から依頼がな
い状態

②依頼中：学生から確認依
頼がある。（学生は登録変
更不可）

③指導中：指導教員が履修
指導し登録調整の指導をし
ている。（学生は登録変更
可能）

④確定：指導教員が承認し
た状態（学生は登録変更不
可）



指導教員
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「指導教員確認」欄に「依頼中」と表示されている学生の詳細をクリックし、履修照会画面より学生の履修状

況を確認する。

※教務情報システムにログイン後、学生からの確認依頼有無について適宜確認願います。

依頼中



（参考）履修指導例

共通教育科目しか登録がなく、専門の

必修科目が登録されていない。

→（学生へメール）

専門科目「●●」は必修科目です。

追加登録してください。

指導教員

「詳細画面」

「履修照会」を開き、学生の履修登録状況を確認し、

再度登録調整が必要な場合は、「指導中」にチェックし、学生へメール等で履修指導をしてください。

登録調整が不要の場合は「確定」にチェックし、履修登録を確定してください。

※教務システムから学生へ「指導中」など確認状況の通知はありません。
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指導中（学生は登録変更可能）

※選択するだけで切り替わります。

※学生へ確認状況の通知はありません。

※履修調整を指導した学生から、再度

Web上で履修状況の確認依頼がありま

す。

確定（学生は登録変更不可）

※履修指導の上、登録調整が不要の場

合は、確定にチェックし、履修登録を

承認してください。



留意点

１．登録調整期間内に、履修指導の上、確定をお願いします。
登録調整期間を過ぎると教務情報システムから追加登録や取消ができません。期間中の確定をお願いし

ます。

5．上限単位数の確認
各学部の登録上限単位数及び上限超過基準を授業時間配当表に掲載しています。

4．卒業要件の確認
教務情報HPに学生便覧を掲載しています。

２．学生からの確認依頼の有無について
登録調整期間中は、教務情報システムへのログイン後、学生からの依頼を適宜ご確認ください。

３．学生から確認依頼を申請した後に、追加登録や取消がしたいと申し出があったとき
「指導教員確認」欄が「依頼中」の学生から、追加登録や取消がしたいと申し出があったときは、「指

導中」にチェックし、履修登録ができるようにしてください。
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登録調整期間中に指導教員に確認を依頼します。

※確認申請中及び指導教員の承認後は履修科目の変更はできません。

1. 「確認画面へ」を押します。

2. 「指導教員に確認を依頼する」のボタンを押します。

3. 「確認の依頼後は、履修科目の追加・取消はできません。」で「OK」を押すと申請中になります。

学 生

学生側の「履修登録」画面です。学生は、「履修登録」画面から指導教員へ確認依頼を行います。
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指導教員確認 申請中

申請中は、追加登録・取消ができません。

指導教員の確認により再度調整が必要な場合は、「指導中」

に変更後、メール等で指示をお願いいたします。

申請中 確定

指導教員確認 確定

指導教員が確定した場合は、追加登録・取消ができません。

13

学 生

この画面は、学生が指導教員へ確認依頼を行った後の「履修登録」画面です。

学生は、教務情報システムにログインして指導教員による「確定」の有無を確認します。



指導中

指導教員確認 指導中

指導教員が「指導中」にした場合、学生画面は登録調

整中の画面に戻ります。

追加登録・取消が可能になります。

メール等で学生に追加登録・取消についての指示をお

願いいたします。
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学 生

この画面は、学生が指導教員へ確認依頼を行った後の「履修登録」画面です。

学生は、教務情報システムにログインして指導教員による「確定」の有無を確認します。

指導教員画面から「指導中」にすると、学生に再度、登録調整させることができます。

確認画面へ

追加登録・取消が終わったら、再度、確認依頼を行う

よう指示をお願いいたします。

再依頼方法は、初回依頼時（12ページ）と同様です。


