
Zoom（無料版）

招待方法

Zoomへゲストを招待するための

ミーティングの設定、ID、パスワードの発行等の
基本的な操作方法を解説します。



Zoomを立ち上げます

「スケジュール」をクリック



ミーティングのスケジュール画面が出てきます

「トピック」に科目名等を入れます



開始日時を設定します

週ごとに定期的な場合はチェックを入れてください



「経過時間」を40分以上にすると、アップグレードを要求さ

れますが、「このメッセージを二度と表示しない」にチェッ
クを入れて、そのまま進んでください。

ミーティングIDは「自動的に生成」



「個人ミーティングID」は使用しない

個人ID は使わないでください。
24時間誰でも参加できる形に
なります。

ビデオはホストも参加者もオン



オーディオは「コンピューターオーディオ」

カレンダーは
連動したいものがあれば選んでください



「スケジュール」を押すとミーティングが作成されます。

その際、日時以外のすべての設定が記録され、次回からは変更
の必要がなくなります。

ミーティングの招待状が生成されます。

「クリップボードにコピー」で内容がその
ままコピーされます。



ミーティングの招待状が生成されます。

「クリップボードにコピー」で内容がその
ままコピーされます。

招待状をメールにコピーします。



セキュリティのため、ミーティングIDとパ
スワードは切り分けて別送してください。

ミーティングIDとパスワードは、

ミーティングをスケジュールするたびに自動で
生成されます。（＊定期的なものは毎回同じ）



学生側が受け取ったURLをクリックすると、
Zoomのインストールが始まります。

すでにZoomがインストールされている場合は、
ミーティングIDとパスワードを入力して参加します。



すでにZoomがインストールされている場合は、
ミーティングIDとパスワードを入力して参加します。

「参加」をクリックした後、
パスワードが要求されます
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